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1.

cel

Az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6ld 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Info
tv.) elGirdsainak megfelelés, valamint a kozligyek atlathatdsdga a kozérdek( és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez fiz6d6 jog érvényesitése.

Hataly
A Szabadlyzat hatdlya minden olyan adatkezelésre kiterjed, amely kdzérdekd adatra vagy kézérdekbél nyilvdnos adatra
— igy kiildndsen az Info tv. 1. sz. mellékletében meghatarozott Altalanos kézzétételi lista adataira — vonatkozik.

Hivatkozasok

3.1.
3.2
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.

3.8.

3.9.

2011. évi CXII. torvény az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél

2018. évi LIV. torvény az lzleti titok védelmérdl

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

1992. évi l. torvény a munka torvénykonyvérél

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogdllasardl

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékérdl

18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol

A Kutatokozpont szervezeti és m(ikodési szabdlyzata

3.10. A Kutatdkozpont adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

Meghatarozasok

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

4.9.

kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében |év6 és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak
ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen mdédon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, figgetlenill kezelésének madjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére
is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mulkodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetbvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;
kozérdekii adat megismerése irantiigény: A kozérdek( adat megismerése irdnt, a szabalyzatban meghatarozott
madon, széban, irdsban vagy elektronikus Uton benyujtott igény.

kozérdeki adatigényld: aki a Kutatokozpont kezelésében |évé kozérdek( adat és kdzérdekbdl nyilvanos adat
megismerése érdekében igény nyujt be.

adatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy
amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban meghatdrozott keretek kdzott - 6ndlléan vagy
masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenll az adaton végzett barmely miivelet vagy a mdveletek
Osszessége, igy kiilondsen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele;

adatfelel@s: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen kozzéteend6 kdzérdek(i adatot
el6allitotta, illetve amelynek a m(ikbdése sordn ez az adat keletkezett;

adatkozl6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az adatot - az adatfelel&s
altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

4.10. adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;
4.11. megfelel6 k6zzététel a honlapon: A kdzzétételre szolgald honlap megnyitdsakor megjelené oldalon az adatkozIé



koteles elhelyezni a kozzétételi listdk altal el6irt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliletre mutaté
hivatkozast, jol lathaté mddon kell elhelyezni, ,K6zérdekdl adatok” elnevezéssel.

4.12. gazdasagi vezetd: A Kutatékdzpont gazdasagi igazgatdja

4.13. a kozérdekdi adatigénylés szabalyai:

4.13.1. A Kutatdkozpontnak a kozérdekd adatszolgaltatdsi igénynek — a beérkezését kovets legrovidebb idé alatt,
legfeljebb azonban 15 napon belil — eleget tesz vagy indokolt esetben az adatigénylést elutasitja.

4.13.2. Az adatigénylésnek a Kutatokdzpont nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamdra az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

4.13.3. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Kutatdkozpont alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékl igénybevételével jar a 15 napos hatdridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd.

4.13.4. Amennyiben a Kutatékozpont barmely szervezeti egysége kozérdek(i adat megismerése iranti igény
teljesitésére vonatkozd megkeresést kap, koteles azt haladéktalanul tovabbitani az elérhetd leggyorsabb
madon a titkarsag@wigner.hu cimre.

4.13.5. A kozérdek( adatszolgaltatdst a Kutatédkdzpont Titkarsaga végzi.

4.13.6. Ha az adatigénylés nem egyértelmd, a Titkarsag felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

4.13.7. Az adatigénylésben érintett szervezeti egység vezetdje tartozik felel§sséggel;

— az adatszolgaltatas tartalmanak valdsagaért és teljes korlségéért,

— az adatszolgaltatassal érintett szervezeti egység altali hidnyos, késedelmes, illetve nem teljesitéséért,

— az adatszolgaltatas hidnyos, késedelmes vagy nem teljesitése miatt indult hatdsagi, illetve peres
eljdrasban, az eljarasi cselekmények végrehajtasaért, az eljarasi hatarid6k betartasdért, betartatdsaért.

Tartalom, folyamat leirdsa
5.1. Kozérdek( adatok kozzétételi eljarasa
5.1.1. A szervezeti, személyzeti adatok kdzzététele
5.1.1.1. A Féigazgatoi Titkarsag kijelolt munkatdrsa a valtozasrdl késziilt okirat kiadmanyozasat kévetben
értesiti a belsé kontroll koordinatort, valamint megkiildi szamara az okirat masolatat.
5.1.1.2. A belsé kontroll koordinator az okirat masolat alapjan elkésziti a Kbzzétételi lista mddositasat, majd
az el6zményekkel egyitt felterjeszti a gazdasagi vezetnek.
5.1.1.3. A gazdasagi vezet6 ellen6rzi a mddositott okiratot, megfelelés esetén jovahagyasra felterjeszti a
FGigazgatdnak, ellenkez6 esetben visszakildi a belsé kontroll koordinatornak.
5.1.1.4. A FGigazgaté megfelelés esetén jévahagyja a mddositott okiratot, és tovabbitja a bels6é kontroll
koordinatornak, a honlapon kozzététel végett, ellenkezd esetben visszakildi a gazdasagi vezet6nek.
5.1.1.5. A belsé kontroll koordinator kozzéteszi a modositott okiratot a honlapon.
5.1.2.A tevékenységre, m(ikodésre vonatkozo adatok kdzzététele
5.1.2.1. A Féigazgatoi Titkarsag kijelolt munkatdrsa a valtozasrol késziilt okirat kiadmdanyozasat kdvetben
értesiti a belsé kontroll koordinatort, valamint megkiildi szamara az okirat masolatat.
5.1.2.2. A bels6 kontroll koordinator az okirat masolat alapjan elkésziti a Kozzétételi lista mddositasat, majd
az el6zményekkel egylitt felterjeszti a gazdasagi vezet6hoz.
5.1.2.3. A gazdasagi vezetd ellen6rzi a moddositott Kozzétételi listat, megfelelés esetén jovahagydsra
felterjeszti a F6igazgatdnak, ellenkez6 esetben visszakildi a bels6 kontroll koordinatornak.
5.1.2.4. A Foigazgaté megfelelés esetén joévahagyja a Kozzétételi listat, és tovabbitja a belsé kontroll
koordinatornak, a honlapon kdzzététel végett, ellenkez8 esetben visszakiildi a gazdasagi vezetének.
5.1.2.5. A belsé kontroll koordinator kozzéteszi a modositott okiratot a honlapon.
5.1.3.A gazdalkoddsi adatok kozzététele
5.1.3.1. A Gazdasagi Osztaly vezetGje a valtozasrdl készilt okirat kiadmanyozasat kovetben értesiti a belsé
kontroll koordinatort, valamint megkuldi szamara az okirat masolatat.
5.1.3.2. A belsd kontroll koordinator az okirat masolat alapjan elkésziti a Kbzzétételi lista modositasat, majd
az el6zményekkel egyiitt felterjeszti a Gazdasagi Igazgatdsag vezetbjéhez.
5.1.3.3. A gazdasagi vezetd ellenGrzi a moddositott Kozzétételi listat, megfelelés esetén jovahagyasra
felterjeszti a FGigazgatdnak, ellenkezd esetben visszakildi a belsé kontroll koordinatornak.
5.1.3.4. A FéGigazgaté megfelelés esetén jovahagyja a Kozzétételi listat, és tovabbitja a belsé kontroll
koordinatornak, a honlapon kozzététel végett, ellenkezd esetben visszakiildi a gazdasagi vezetGnek.
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5.1.3.5. A belsé kontroll koordinator kozzéteszi a modositott okiratot a honlapon.
5.1.4.A létszamra és személyi juttatdasokra vonatkozd, 6sszesitett adatok kozzététele

5.1.4.1. A személy- és munkaiigyi feladatokkal megbizott munkavallalé a valtozasrdél késziilt okirat
kiadmanyozasat kvetben értesiti a belsé kontroll koordindtort, valamint megkiildi szdmdra az okirat
masolatat.

5.1.4.2. A bels6 kontroll koordinator az okirat masolat alapjan elkésziti a Kozzétételi lista mddositasat, majd
az el6zményekkel egyiitt felterjeszti a gazdasagi vezet6hoz.

5.1.4.3. A gazdasagi vezet6 ellendrzi a moddositott Kozzétételi listat, megfelelés esetén jovahagydsra
felterjeszti a FGigazgatdnak, ellenkezd esetben visszakildi a belsé kontroll koordinatornak.

5.1.4.4. A Féigazgatdé megfelelés esetén jovahagyja a Kozzétételi listat, és tovabbitja a belsé kontroll
koordinatornak, a honlapon kozzététel végett, ellenkez6 esetben visszakiildi a gazdasagi vezetének.

5.1.4.5. A belsé kontroll koordinator kozzéteszi a moédositott okiratot a honlapon.

5.2. Az adatigénylés teljesitésének rendje

5.2.1.Az adatigénylés elGzetes vizsgalata (a Titkarsag feladatai)
A Titkarsag az igény kézhezvételét kdvetSen megvizsgélja a beérkezd igényt! (Kézérdeki adatigényls lap),
és a féigazgato dont arrdl, hogy;
— amegkeresés kdzérdek( adatigénylésnek minésiil-e, valamint
— azigény teljesitésének, vagy a teljesités korlatozdsanak van-e jogszabalyi vagy egyéb akadalya.
5.2.1.1. Az adatigénylést a Titkadrsag elutasitja, ha:
5.2.1.1.1. nem all rendelkezésre az adott adat.
5.2.1.1.2. az azonos adatigényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozds nem Allt be.
5.2.1.1.3. azadatigényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényl6 esetén megnevezését,
valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tdjékoztatas és értesités megadhatd.
5.2.1.1.4. ajelent6s terjedelmii adatszolgaltatas teljesitésére megallapitott koltségtérités? 6sszegérél sz616
tdjékoztatast kovetGen az adatigényl6 nem, vagy nem hatdridében nyilatkozik, valamint, ha a
koltségtéritést az adatigényld hataridében nem fizeti meg.
5.2.1.1.5. kozérdekbdl nyilvdnos adatnak nem mindsilé személyes adatokra vonatkozik (igy kiildndsen: a
Kutatokozpont azon alkalmazottainak adatai tekintetében, akiknek tevékenysége nem
kapcsolddik kdzvetleniil a Kutatékozpont kdzfeladatainak ellatdsahoz.).
5.2.1.1.6. a minGsitett adat védelmérdl sz616 torvény szerinti mindsitett adatokra vonatkozik.
5.2.1.1.7. Uzleti titoknak® mingsul.
5.2.1.1.8. (Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsil Uzleti titoknak
5.2.1.1.9. a kdzponti és a helyi 6nkormanyzati kdltségvetés, illetve
5.2.1.1.10.az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel,
5.2.1.1.11.az allami és dnkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalatdval, hasznositasaval, az
azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint
5.2.1.1.12.az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kilon térvény kozérdekbdl
elrendeli.)
5.2.1.1.13. dontés megalapozdasat szolgalé adatra vonatkozik. (A Kutatdkozpont feladat- és hataskorébe
tartoz6 dontés meghozataldra iranyuld eljdras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozdsat szolgdld adat a keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos.)

1Az adatigénylésrél sz6l6 tajékoztatast és a ,Kozérdek( adatigényld lap” nyomtatvanyat a wigner.hu honlapon kozzé kell tenni.
2'301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a k6zérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl

3 2018. évi LIV. térvény 1. §

(1) Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédo, titkos - egészben, vagy elemeinek dsszességeként nem kdzismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet
végzG6 személyek szamara nem konnyen hozzaférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel biré olyan tény, tajékoztatds, egyéb adat és az azokbdl késziilt 6sszedllitas,
amelynek a titokban tartdsa érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhaté magatartast tanusitja.

(2) Védett ismeret (know-how) az lizleti titoknak mindsiilé, azonositasra alkalmas modon rogzitett, m(iszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret, megoldas,
tapasztalat vagy ezek 6sszeallitasa.



5.2.1.1.14. atfogd szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésre feljogositott szervek hataskorébe tartozd
szamlaszint{ adatokra vonatkozik. (Ilyen esetben jogszabadly eltéré rendelkezésének hidnyaban az
adatigénylést a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony tdrgyanak, a
szolgdltatds és ellenszolgdltatdas mértékének és teljesitése idGpontjanak megjeldlésével kell
teljesiteni.)

5.2.1.2. Az adatszolgaltatas korlatozhaté:

5.2.1.2.1. jogszabdlyban meghatdrozott okokbdl. (honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinlildozési, kbrnyezet-
vagy természetvédelmi, kozponti pénzligyi vagy devizapolitikai érdekekre, kiillgyi kapcsolatokra,
nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra, birdsagi vagy kozigazgatadsi hatdsagi eljardsra, a
szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel)

5.2.1.2.2. olyan adatok —igy kiilénosen a védett ismeret — vonatkozasaban, amelyek megismerése az lzleti
tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna a Kutatokozponttal szerz6déses
jogviszonyban allo szerveknek, személyeknek.

5.2.1.2.3. az Eurdpai Uniod jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel.

5.2.2.Az adatigénylés teljesitése (a szervezeti egység feladatai)
Az adatigénylést a Titkdrsag a fenti vizsgalatot kdvetSen a titkarsag@wigner.hu e-mail cimrél, az igény
kézhezvételét kovets lehets legrovidebb iddn beliil, a teljesitésre meghatdrozott hatarid6 kozlésével egylitt
megkiildi az adatigényléssel érintett szervezeti egység részére.
5.2.2.1. Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység megvizsgalja az adatigénylést, és az
haladéktalanul tajékoztatja a Titkdrsagot, ha:
5.2.2.1.1. az adatigénylés nem teljesithetd, annak indokai kozlésével.
5.2.2.1.2. adatigénylés nem egyértelmd, annak pontositasa szlikséges.
5.2.2.1.3. az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban tovabbi jogi allasfoglalas sziikséges.
5.2.2.1.4. az adatigénylés jelent8s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges munkaerdGforras
aranytalan mértékl igénybevételével jar, ezaltal a teljesitéshez a hatdrid6é hosszabbitdsa
szlikséges, vagy ezdltal felmerilnek az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igénylé
lehetdségei, az egyéb lehet6ségek kozlésével.
5.2.2.1.5. az adatigénylés teljesitésére koltségtérités megallapitasa sziikséges, a koltségtérités mértékének
kozlésével.
5.2.2.2. Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység az adatszolgaltatast hataridében koteles a
Titkarsagnak megklldeni. (Teljesitésnek az mindsil, amikor az adatszolgdltatds, az
adatszolgdltatdssal érintett szervezeti egység vezetdjének teljességi nyilatkozatdval egyiittesen,
igazoltan kézbesitésre keriil.)
5.2.2.3. Az adatszolgdltatast a féigazgatd engedélyét kovetben, a Titkdrsag kiildi meg az adatigénylének.

5.2.3. A koltségtérités megallapitdsa, mértéke, megfizetésének mddja

5.2.3.1. Az adatigénylés teljesitéséért a kormanyrendeletben* meghatdrozott és az Onkéltség szamitas
rendje® szerint kiszamitott kdltségtérités allapithatdé meg, amelynek 6sszegérél az adatigénylét az
adatigény teljesitését megel6z6en tdjékoztatni kell. A koltségtérités mértékét az adatigénylés
teljesitésével érintett szervezeti egység allapitja meg, és a fGigazgatd engedélye alapjan, a Titkarsag
kozli az igénylével.

5.2.3.2. Akoltségtérités mértéknek meghatarozasa soran, a koltségelemekkel kapcsolatban felmeriilé kérdés
esetén az érintett szervezeti egység a Gazdasagi Osztdly tajékoztatasat kérheti.

5.2.3.3. Az adatigényl6 a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belil nyilatkozik arrél, hogy az
adatigénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az adatigényl6 nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé
hatarid6be nem szamit bele. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a
Kutatokozpont altal megdllapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles a Kutatokozpont részére
megfizetni.

4 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérsl

5 Onkbltségszamitasi szabalyzat 2016
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5.2.3.4. Ha az adatigénylés teljesitése a Kutatokozpont alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelm(, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a kormdnyrendeletben meghatdrozott Osszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni.

5.2.3.5. A koltségtérités az adatigényld részérdl a Kutatdkdzpont altal kiallitott szamla ellenében fizetendd
meg.

Hatalyon kivil helyezések, mddositasok
1. A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kbzzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendjérél sz616 szabdlyzat — 2017 hatalyat veszti.

Mellékletek

sz. melléklet: Info tv.
sz. melléklet: Info tv.
sz. melléklet: Info tv.

. sz. melléklet |. pont szerinti kozzétételi tablazat

. sz. melléklet Il. pont szerinti kdzzétételi tablazat

. sz. melléklet lll. pont szerinti kdzzétételi tablazat
sz. melléklet: Info tv. 1. sz. melléklet I1l/2. pont szerinti kbzzétételi tablazat
sz. melléklet: Info tv. 1. sz. melléklet Ill/4. pont szerinti kbzzétételi tablazat
sz. melléklet: Info tv. 1. sz. melléklet I11/8. pont szerinti kbzzétételi tablazat
sz. melléklet: K6zérdek( adatigényl6 lap

sz. melléklet: ellen6rzési nyomvonal
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1. sz. melléklet: Info tv. 1. sz. melléklet |. pont szerinti kozzétételi tablazat

Wigner FK

a 2011. évi CXII. torvény 1. szamud melléklet 1/1-11. pont szerint kbzzétett,

l. Szervezeti és személyzeti adatok

Nyilvantartando: 1-5. pont: csak az aktudlis adatok, vdltozdskor a kordbbi térlendd
6-11. pnt: 1 évig

Frissités: vdltozdst kévetben azonnal

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, lUgyfélszolgalatanak elérhet6ségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatod szerv vezetGinek és az egyes szervezeti egységek vezetSinek
neve, beosztasa, elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belil illetékes tGgyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5. Testlleti szerv esetén a testllet Iétszdma, Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

6. A kozfeladatot elldto szerv irdnyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
aldrendeltségében mikod6é mas kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatod szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével miikodé
gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetGsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetGsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezet6je, honlapjanak elérhet6sége, miikodési
engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkeszt&ség és kiadd neve és
cime, valamint a f6szerkeszté neve

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

Kelt,

Dr. Lévai Péter Jozsef, fGigazgato



2. sz. melléklet: Info tv. 1. sz. melléklet Il. pont szerinti kbzzétételi tablazat

Wigner FK

a 2011. évi CXII. torvény 1. szama melléklet 11/1-25. pont szerint kozzétett,

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok

Nyilvdntartando: 2.,4.,13., 18., 20-25. pont csak az aktudlis adatok, valtozdskor a kordbbi térlendd
1,3.,5-12,,14-17., 19. pont: 1 évig

Frissités: 1-2.,4-6.,8-12., 17-18 pont vdltozadst kévetéen azonnal
5.,7.,13-16. pont negyedévente
19-25. pont vdltozdst kévetéen 15 napon beliil

1. A kozfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre

vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a szervezeti
és mikodési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és
teljes szovege

2. Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenységérdl sz6l6 tajékoztatd magyar és angol
nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

4, Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat benyujtasanak
madja (helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az Ggyek intézését segité utmutatdk, az igymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
Ugyintézéshez hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalds, az ligytipusokhoz kapcsolddé jogszabalyok jegyzéke,
tdjékoztatas az lgyfelet megillet6 jogokrol és az ligyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

5. A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leirdé adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitéltendd kérdGiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvdntartasoknak az e torvény szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellatod
szerv altal - alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
mddja, a masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés maddja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari kozremikodés
(véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv liléseinek helye, ideje, tovabba




nyilvdnossaga, dontései, Glésének jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testlileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteends jogszabalytervezetek és kapcsolodd dokumentumok; a helyi
onkormanyzat képvisel6-testlletének nyilvanos tlésére benyujtott el6terjesztések a benyujtas
id6pontjatol

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett hirdetmények, kozlemények

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palydzatok szakmai leirasa, azok eredményei és
indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitdsai

13. | A kozérdekd adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhet6sége, az informacios jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdek( adatok hasznositasdra iranyuld szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo dltalanos szerzédési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kilonos és egyedi kozzétételi lista

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok Ujrahasznositasardl szold torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre alld
formatumok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében levé,

a kozadatok Ujrahasznositasardl sz616 torvény szerint Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével

20. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok Ujrahasznositasdra vonatkozo altaldnos
szerzGdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd véltozata

21. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kézadatok Ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé
tényez6kkel egylittesen

22. | A kozadatok ujrahasznositasardl szolé torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kozadatok Ujrahasznositasardl sz616 térvény

szerint kotott kizardlagos jogot biztosité megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag id6tartamadnak, targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

10



24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok Ujrahasznositasardl szolo torvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizaldsara kizardlagos jogot biztosité megallapodasok szévege

25.

A kozadatok ujrahasznositasardl szol6 torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabdlyozo6 eszkoz, kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezé erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutatod hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat gydijtésével, elGallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a

kozfeladatot ellatod szerv részére

Kelt,

Dr. Lévai Péter Jdzsef, f6igazgatd
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3. sz. melléklet: Info tv. 1. sz. melléklet lll. pont szerinti kozzétételi tablazat

Wigner FK

a 2011. évi CXII. torvény 1. szamu melléklet 111/1-8. pont szerint kozzétett,

Il. Gazdalkodasi adatok

Nyilvdntartando: 1. pont 10 évig
3-4. pont: 5 évig
2.,5-8. pont 1évig
Frissités: 1. pont vdltozdst kévetéen azonnal
2., 5-8. pont  negyedévente
3-4. pont vdltozdst kévetden 60 napon belliil

A kozfeladatot ellatod szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy
éves koltségvetés beszamoldja

2. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak |étszamdra és személyi juttatdsaira vonatkozd 8. sz. mell
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezet6k és vezet( tisztségviselSk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtdja és mértéke dsszesitve

3. A kozfeladatot ellato szerv dltal nyujtott, az dllamhaztartdsrdl sz616 térvény szerinti
koltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére,
tovabba a tdmogatdsi program megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel
el6tt a koltségvetési tAmogatdst visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

4, Az dllamhaztartds pénzeszkozei felhaszndlasaval, az dllamhaztartdshoz tartozé vagyonnal 9. sz. mell
torténd gazdalkoddssal 6sszefliggd, 6tmillio forintot eléré vagy azt meghaladd értékd
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgdltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni érték( jog ataddsara, valamint koncessziéba adasra
vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést koté felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - dltaldnos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozal a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérg - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgdltatas egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani

5. A koncessziorol sz6l6 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (pdlydazati kiirdsok, palyazok
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

6. A kozfeladatot ellato szerv dltal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilonésen egyesiilet
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdekképviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segit6




szervezet tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre)
forditott, 6tmillid forintot meghaladd kifizetések

Dr. Lévai Péter Jozsef, fGigazgatd

7. Az Eurdpai Unidé tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé
szerz6dések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott 10.sz. mell
szerzGdésekrdl)

Kelt,
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4. sz. melléklet: Info tv. 1. sz. melléklet I1l./2. pont szerinti kozzétételi tablazat

Wigner FK

a 2011. évi CXII. torvény 1. szamua melléklet 111/2. pont szerint kdzzétett,
2019. év I. negyedévre vonatkozo létszam adatok

nyilvdntartandd: 1 évig

(a kézfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamdra és személyi juttatdsaira vonatkozo dsszesitett
adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és vezetd tisztséqgviselbk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai,
valamint kéltségtéritése, az eqyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja és mértéke Gsszesitve)

A Kutatokozpont-val jogviszonyban allé
kozalkalmazottak 6sszesitett adatai (2019. ... ho ..... napjan fennallé allapot szerint)

Munkajogi |étszam (f6):

atlagos statisztikai Iétszam (f6):

személyi juttatasok dsszesitett adatai (bruttd Ft/ho):

A Kutatokozpont vezetGinek illetménye, rendszeres
juttatasai, koltségtéritése dsszesitve, egy hénapra
lebontva (2019. ... hé ..... napjan fenndllo allapot szerint)

vezetdk illetménye (bruttd Ft/hd):

vezetSk rendszeres juttatasa (brutté Ft/ho):

vezetdSk koltségtéritése (bruttd Ft/ho):

A Kutatokozpont egyéb alkalmazottainak nyujtott
juttatasok (2019. ... ho ..... napjan fennallo allapot szerint)

juttatasok fajtai:

juttatasok mértéke (bruttd Ft):

Kelt,

Dr. Lévai Péter Jdzsef, f6igazgatd
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5. sz. melléklet: Info tv. 1. sz. melléklet IlI/4. pont szerinti kozzétételi tablazat

Wigner FK

a 2011. évi CXII. térvény 1. szamua melléklet 111/4. pont szerint kdzzétett,
60 napnal nem régebbi szerz6dési adatok

nyilvantartando: 5 évig

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd

7 s

gazdalkoddassal 6sszefliggs, otmillié forintot elérd vagy azt meghaladoé értéki

- arubeszerzésre,

- épitési beruhdzasra,

- szolgaltatds megrendelésre,

- vagyonértékesitésre,

- vagyonhasznositasra,

- vagyon vagy vagyoni értékd jog atadasara, valamint koncesszidba adasra

vonatkozo szerz6dések.

- Avédelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrél sz616
2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével.

- Figyelembe véve, hogy:

o AszerzG6dés értéke alatt a szerz6dés targydért kikotott - dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgdltatast kell érteni.

o Ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke kozil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni.

o AzidGszakonként visszatéré - egy évnél hosszabb idGtartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgdltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.

o Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz8d6 féllel kotott azonos targyu szerz6dések értékét
egybe kell szamitani.

szerz6do fél szerz6dés id6tartama megjegyzés/valtozas

értéke eFt

Kelt,

Dr. Lévai Péter JOzsef, f6igazgatd
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6. sz. melléklet: Info tv. 1. sz. melléklet IIl./8. pont szerinti kozzétételi tablazat

Wigner FK

a 2011. évi CXII. torvény 1. szamu melléklet 111/8. pont szerint kzzétett,

2019. év I. negyedévre vonatkozé kézbeszerzési adatok

nyilvantartandad: 1 évig

KOZBESZERZESI TERV

Sorsz. Megnevezés/Mennyiség Targy Eljarasi rend Eljaras Eljaras
uniés/nemzeti tipusa tervezett

kezd6-
id6pontja

KOZBESZERZESI STATISZTIKAI OSSZEGEZESEK

17. melléklet a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelethez

KOZBESZERZESI ADATBAZIS

Az éves statisztikai 6sszegezés

Statisztikai 0sszegezés az éves kozbeszerzésekrdl a klasszikus ajanlatkérék vonatkozasaban

18. melléklet a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelethez

KOZBESZERZESI ADATBAZIS

Az éves statisztikai 6sszegezés

Statisztikai 0sszegezés az éves kozbeszerzésekrdl a kozszolgaltatd ajanlatkérék vonatkozasaban

Kelt,

Dr. Lévai Péter JOzsef, fGigazgatd
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7. Kozérdek( adatigényl6 lap

Wigner Fizikai Kutatokézpont

i'
- 1121 Budapest, Konkoly-Thege Miklds ut 29-33.
mlsner 1525 Budapest, Pf. 49
Tel.: +36 1 392 2512, Fax: +36 1 392 2598
E-mail: titkarsag@wigner.hu

Web: wigner.hu

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

A KErelmezl NEVE: ...ttt ettt

A kérelmez6 levelezési Cime: .......ocecceeceve et
A kérelmez6 telefonszdma: ......ccoeeeeeveeeececeeceeeenn,

A kérelmez6 email cime: ...

Az igényelt kozérdek(i adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([-ba tett X jellel kérjik az igényt jelezni.)
A kozérdek(i adatokat

L | személyesen, csak az adatok megtekintésével kivdanom megismerni
[ | személyesen, az adatok megtekintésével kivdanom megismerni és masolatot is kérek,
L] csak masolat formajaban igénylem és a masolat

L] papir alapu legyen

[ | szamitogépes adathordozo legyen (kérelmezé altal biztositott)

L] elektronikus levél (email) legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozd esetén)

[ | személyesen kivanom &tvenni

_| postai uton kérem.

a kérelmez6 alairasa

Az adatkozl6 (Wigner FK) tolti ki!

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idépontja

b) Adatkozlés id6pontja

c)  Adat-el6készit6 megnevezése

d) Afelmerilt koltség 6sszege

e) Elutasitds esetén az elutasitas oka
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8. Ellen6rzési nyomvonal

Folyamat, tevékenység

folyamat lépései

Input Végrehajtasért Hataridé Output Ellenérzésért Kontroll elem jovahagyo,
felel6s felel6s dontéshozo
vezeto

nyilvantartas
helye

2011. évi CXII. torvény az informdcids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagral

2018. évi LIV. torvény az tzleti titok védelmérdl

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

1992. évi |. térvény a munka torvénykonyvérdl

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogéllasardl

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kdzérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithato kéltségtérités mértékérd|
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a k6zzétételi listakon szerepl6 adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
A Kutatokozpont szervezeti és miikodési szabalyzata

A Kutatokozpont adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

Kozérdeki adatok
kozzétételi eljarasa

A szervezeti,
személyzeti adatok
kozzététele.

A tevékenységre,
mUikodésre vonatkozd
adatok kozzététele

A FGigazgatdi Titkarsag kijelolt munkatarsa a valtozasrol készilt
okirat kiadmanyozasat kdvetSen értesiti a belsé kontroll
koordinatort, valamint megkuldi szdmara az okirat mésolatat.

A gazdalkodasi adatok
kozzététele

A Gazdasagi Osztaly vezetGje a valtozasrol készilt okirat
kiadmanyozasat kovetben értesiti a belsé kontroll koordinatort,
valamint megkiildi szdmara az okirat masolatat.

A létszdmra és személyi
juttatasokra vonatkozd,
Osszesitett adatok
kozzététele

A személy- és munkaiigyi feladatokkal megbizott munkavallalé
a valtozasrol készilt okirat kiadmanyozasat kovetben értesiti a
belsé kontroll koordinatort, valamint megkiildi szamara az okirat
masolatat.

levélszerver,
irattar

A belsé kontroll koordinator az okirat masolat alapjan elkésziti a
Kozzétételi lista mdédositasat, majd az el6zményekkel egylitt
felterjeszti a gazdasagi vezet6nek. A gazdasagi vezetd ellendrzi a
madositott okiratot, megfelelés esetén jovahagyasra felterjeszti
a Féigazgatdnak, ellenkezd esetben visszakuldi a belsé kontroll
koordinatornak. A FGigazgatdé megfelelés esetén jovahagyja a
mddositott okiratot, és tovabbitja a belsd kontroll
koordinatornak

levélszerver,
irattar

A belsé kontroll koordinator kozzéteszi a modositott okiratot a
honlapon.

5.1
5.1.1
titkarsag
5.1.2 llendrzi
altalanos email, okirat | belsé kontroll elienorzi az ,
 ax . e adatok féigazgatd
hataridé masolat koordinator A
] helyességét
513 gazdlasagl )
osztalyvezetd
514 munkau’gy|
munkatars
L lentix s - ellendrzi az
. [ belsd kontroll altaldnos kozzétételi gazdasagi .
okirat masolat " o . ,, adatok féigazgatd
koordinator hatéridé lista vezetd -
helyességét
honlapon
ST belsé kontroll altaldnos kozzétett belsé kontroll a honlap belsé kontroll
kozzétételi lista e (ax T L. e e
koordinator hatdridé kozzétételi koordinator ellenérzése koordinator
lista

levélszerver,
irattar, honlap
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Folyamat, tevékenység | folyamat lépései Input Végrehajtasért Hataridé Output Ellen6rzésért Kontroll elem jovahagyo, nyilvantartas
felelGs felelGs doéntéshozo helye
vezet6
Az adatigénylés
folyamata
L A Titkarsag az igény kézhezvételét kovetéen megvizsgalja a L . i
Az adatigénylés , P , L e email, irasbeli | _,. , _ , levélszerver,
Y L beérkezd igényt és a féigazgatd dont 5.2.1 titkarsag ) fGigazgatd adatellen6rzés | f6igazgatd L
elGzetes vizsgalata kérelem irattar
Az adatigénylést a Titkarsag a fenti vizsgalatot kovetéen a
titkarsag@wigner.hu e-mail cimrél, az igény kézhezvételét .
kovetd lehetd legrévidebb idén belil, a teljesitésre érintett szervezeti haladilgtalanul, email
X max. 15 na ’
L meghatarozott hatdridé kozlésével egyiitt megkiildi az egyseg P adatigénylé , . , levélszerver,
Az adatigénylés s - . s (s ) féigazgatd adatellen6rzés | f6igazgatd . )
s adatigényléssel érintett szervezeti egység részére 5.2.2 tajékoztatasa irattar
teljesitése .
(adatszolgalta
Az adatszolgéltatast a féigazgatd engedélyét kdvetden, a tas)
Titkarsag kiildi meg az adatigénylének titkarsag
A koltségtérités mértékét az adatigénylés teljesitésével érintett
A koltségtérités szervezeti egység dllapitja meg, és a féigazgatd engedélye . , , email, irasbeli | .., . , levélszerver,
(s ., e a 5.2.3 szervezeti egység | haladéktalanul " . titkarsag adatellen6rzés | f6igazgatd . .
megallapitasa alapjan, a Titkdrsag kozli az igényl6vel. tajékoztatas irattar
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